La Marie Debout
Centre de femmes Hochelaga-Maisonneuve

Ouverture de poste : Commis ou technicienne comptable

La Marie Debout est un lieu chaleureux géré par et pour les femmes ou chacune
peut trouver un espace sécuritaire pour exister et s’exprimer. Etabli depuis 1982,
le centre propose aux femmes un lieu d’appartenance, de socialisation, d’entraide
et d’action dans une approche qui encourage la reprise du pouvoir sur sa propre
vie. La Marie Debout est reconnue pour son milieu de vie inclusif aux femmes
marginalisées (femmes en situation d’itinérance, travailleuses du sexe, femmes
trans, femmes autochtones, etc.).

La Marie Debout est a la recherche d’'une commis ou technicienne comptable
pour un poste contractuel a honoraires.

Apercu du mandat

Comptabiliser les opérations comptables

Effectuer des conciliations bancaires

Préparer la paie

Suivi des comptes a recevoir et aux comptes fournisseurs

Superviser 'émission des relevés fiscaux annuels

Préparer et présenter les rapports financiers trimestriels et annuel
Préparer les dossiers d’audit

Participer a la préparation des prévisions budgétaires

Assister I'équipe dans les aspects budgétaires des demandes de
financement et dans la reddition de comptes des projets

Compétences et expériences recherchées

Technique en comptabilité ou Certificat de premier cycle en comptabilité
ou expérience équivalente

Connaissance et expérience en comptabilité d’organisme a but non
lucratif essentielle

Connaissance de Intuit Quickbooks essentielle

Connaissance du systeme de paie EmployeurD Desjardins (ou Nethris)
essentielle

Connaissance d’AccesD Affaires essentielle

Connaissance du Régime de Retraite des groupes communautaires et de
femmes un atout

Bonne capacité de vulgarisation

Avoir a coeur 'amélioration des conditions de vie des femmes



Conditions

- Poste a 7 heures par quinzaine

- Taux horaire a discuter

- Le centre est fermé 7 semaines par année : 2 semaines aux fétes et 5
semaines l'été

- Cet emploi est en présentiel avec possibilité de télétravail

- Entrée en poste prévue le 6 mai 2024

Nous encourageons fortement les personnes s’identifiant femmes vivant a
la croisée d’une ou plusieurs situations d’oppression a postuler. A
compétences égales, leurs candidatures seront privilégiées. Notez que nos
locaux sont adaptés pour les femmes a mobilité réduite.

Veuillez nous faire parvenir, par courriel, votre curriculum vitae, une lettre
d’intention d’'une page adressée au comité de sélection ainsi que des références
avant le dimanche 14 avril a 23h59 a I'adresse info@lamariedebout.org.

Notez que seules les candidates retenues pour I'entrevue seront contactées. Les
entrevues, en présence, auront lieu le jeudi 18 avril.
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